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Obrazec M-4 v tem pravilniku se uporablja za sporo¢anje podatkov o osnovah, nadomestilih,
pladanem prispevku in obdobju zavarovanja za obdobja od 1. januarja 2013 dalje.

S tem obrazcem se sporoCajo tudi podatki o plaah, nadomestilih, plaCanih prispevkih in
obdobjih zavarovanja za obdobja pred 1. januarjem 2013. Za vpis podatkov za navedena
obdobja se uporabljajo predpisi in navodila, ki so veljali do 31. decembra 2012.

Zneski, ki se vpisujejo v polja 13, 14 in 23, se vpiSejo v valuti, ki je veljala v letu, na katero se
podatki nana$ajo.

l. PODATKI, KI JIH POSREDUJE DAJALEC PODATKOV
RUBRIKA A - podatki o zavezancu in zavarovancu

Polje 1 — DATUM VNOSA PODATKOV
V elektronski obrazec se samodejno vpide sistemski datum, ko je zacet vnos podatkov v
aplikacijo.

Polje 2 - LETO, ZA KATERO SE SPOROCAJO PODATKI (LLLL)

Vpisati je treba koledarsko leto, za katero se posredujejo podatki — Stirimestno Stevilo
(LLLL).

V' primeru prenehanja poslovnega subjekta ali zasebnega delodajalca, ki zaposluje
delavce, se izjemoma podatki lahko sporocijo za tekoCe koledarsko leto.

Polje 3- SIFRA PRIJAVE PODATKOV
Vpisati je treba ustrezno Sifro glede na vrsto podatkov, ki se posredujejo:

Sifra Naziv Sifre Opis Sifre

Sifra pomeni posredovanje podatkov za

0 Prijava podatkov zavarovanca za dolo¢eno koledarsko leto

Sifra pomeni posredovanje sprememb Ze

1 Prijava sprememb podatkov posredovanih podatkov

Prijava podatkov o Sifra pomeni posredovanje podatkov o placi iz

2 dopolnilnem delu naslova .opravljanjg dopolnilnega dela po predpisih
o delovnih razmerjih
Sifra pomeni posredovanje podatkov o
Prijava podatkov o nadomestilih place, ki jih izplaCuje Javni jamstveni,
4 nadomestilih place drugega | prezivninski in invalidski sklad delavcem zaradi
izplacevalca (JPS, CSD) insolventnosti delodajalca in Center za socialno
delo
Prijava sprememb podatkov Slfrg pomeni posredov_anj_e spremgmb podatkov o
7 ; plaéi iz naslova opravljanja dopolnilnega dela po
0 dopolnilnem delu . . .
predpisih o delovnih razmerjih
Prijava sprememb podatkov Sifra pomen posvredo_v_gnj_e sp[er_nemb pc_)datkov °
o nadomestilin plage nadomestilih place, ki jih izplauje Javni jamstveni,
8 P preZivninski in invalidski sklad RS delavcem zaradi

drugega izplacevalca (JPS,

CSD) insolventnosti delodajalca in Center za socialno

delo

Polje 4 - REGISTRSKA STEVILKA DAJALCA

Vpisati je treba registrsko Stevilko (v nadaljevanju: RS) zavezanca za vlaganje prijav o
osnovah (v nadaljevanju: dajalec podatkov). Dajalci podatkov so pravne in fiziCne osebe, ki
imajo v skladu z dolo€bami Zakona o mati¢ni evidenci zavarovancev in uzivalcev pravic iz
pokojninskega in invalidskega zavarovanja (Uradni list RS, §t. 111/13 — v nadaljevanju:




ZMEPIZ-1) dolznost posredovanja podatkov o0 osnovah za izraun pokojninske osnove ter
obracunanih in pla¢anih prispevkih.

Nosilcem javnih pooblastil, ki posredujejo podatke za zavarovance, zavarovane pri
drugem zavezancu, Zavod za pokojninsko in invalidsko zavarovanje Slovenije (v
nadaljevanju: Zavod) dodeli posebno RS dajalca podatkov (Javni jamstveni, preZivninski in
invalidski sklad RS, Finan¢na uprava RS, Center za socialno delo).

Polje 5 - REGISTRSKA STEVILKA ZAVEZANCA

Vpisati je treba RS zavezanca za vlaganje prijav v zavarovanje. Zavezanec za vlaganje
prijav v zavarovanje (v nadaljevanju: zavezanec) je pravna in fiziCna oseba, ki ima v skladu z
ZMEPIZ-1 dolznost vlaganja prijave v zavarovanje, odjave iz zavarovanja in spremembe
med zavarovanjem. RS zavezanca je razvidna iz obrazca M-1 (prijava zavarovanca v
zavarovanje).

Nosilci javnih pooblastil, ki posredujejo podatke za zavarovance, zavarovane pri drugem
zavezancu, vpisejo RS zavezanca, pri katerem je zavarovanec zavarovan.

Ce podatke posreduje Javni jamstveni, preZivninski in invalidski sklad RS skladno z 19.
¢lenom Zakona o javnem jamstvenem, prezivninskem in invalidskem skladu Republike
Slovenije /ZJSRS/ (Ur. list RS, &t. 78/06 — UPB2, 40/12-ZUJF, 106/12), vpise RS zavezanca,
pri katerem je zavarovanec zavarovan.

Ce podatke posreduje Center za socialno delo (ali Ministrstvo za delo, druZino, socialne
zadeve in enake moznosti (v nadaljevanju: MDDSZ) v skladu s 43. &lenom ZMEPIZ-1 za
upraviéence do nepladanega ocetovskega dopusta, vpise RS zavezanca, pri katerem je
zavarovanec zavarovan.

Polje 6 - TEDENSKI SKLAD UR ZAVEZANCA

Vpisati je treba Stevilo ur polnega delovnega/zavarovalnega ¢asa zavezanca — poslovne
enote, v kateri zavarovanec opravlja delo. Pri istem zavezancu imajo lahko zavarovanci
razli¢en polni delovni/zavarovalni ¢as.

V skladu s 143. ¢lenom Zakona o delovnih razmerjih (Uradni list RS, §t. 21/13 — v
nadaljevanju: ZDR-1) znaSa lahko polni delovni ¢as pri delodajalcu od 36 do 40 ur na teden.

Ce se med letom spremeni polni delovni ¢as zavezanca, je treba spremembo polnega
delovnega Casa za vse zavarovance sporociti tako, da se z obrazcem M-2 vloZi odjava iz
zavarovanja (zakljuCek obdobja starega polnega delovnega €asa) in nato z obrazcem M-1
nova prijava v zavarovanje (zaCetek obdobja novega polnega delovnega Casa). V tem
primeru se za obdobje veljavnosti novega polnega delovnega ¢asa posebej izpolni nov
obrazec M-4 za prijavo podatkov o osnovah, nadomestilih, plaanem prispevku in obdobju
zavarovanja v skladu s temi navodili.

Za zavarovance, ki niso v delovnem razmerju na podlagi 28. tocke 7. ¢lena Zakona o
pokojninskem in invalidskem zavarovanju Ur. list RS, §t. 96/12, 39/13, 63/13-ZIUPTDSV — v
nadaljevanju ZPI1Z-2) polni zavarovalni ¢as znasa 40 ur na teden.

Polje 7 - LETNI SKLAD UR ZAVEZANCA

Vpisati je treba letni sklad ur zavezanca, ki ustreza tedenskemu Stevilu ur polnega
delovnega/zavarovalnega €asa zavezanca. Letni sklad ur se izraduna glede na dejansko
Stevilo delovnih dni v letu, za katero se posredujejo podatki.

V primeru polnega delovnega/zavarovalnega ¢asa 40 ur na teden letni sklad ur
zavezanca ne sme biti manj3i od 2080 ur. V primeru polnega delovnega ¢asa 36 ur na teden
letni sklad ur zavezanca ne sme biti manjsi od 1872 ur.

Polje 8 - ENOTNA MATICNA STEVILKA OBCANA 3
Vpisati je treba 13-mestno enotno mati¢no Stevilkko (EMSQ) zavarovanca iz veljavnega

osebnega dokumenta, dolo¢ena po Zakonu o centralnem registru prebivalstva (Uradni list
RS, st. 72/06-uradno preciS¢eno besedilo - ZCRP).



RUBRIKA B — podatki o osnovi za obdobje, za katero so prispevki za pokojninsko in
invalidsko zavarovanje plaéani

V to rubriko se vpisujejo podatki o osnovah in nadomestilih plade, ki se vstevajo v
pokojninsko osnovo, za obdobja zavarovanja, za katera so bili prispevki za pokojninsko in
invalidsko zavarovanje (P1Z) plac¢ani.

V skladu s 30. do 34. ¢lenom v povezavi s 144. do 150. ¢lenom ZPIZ-2 se v to rubriko
vpisuje:

- za zaposlene — pla¢a, nadomestila place in vsi drugi prejemki, od katerih so placani

prispevki za PIZ;

- za zavarovance, ki se jim ne izplaCuje plaa oziroma jim je z zakonom ali drugim
predpisom osnova drugaCe doloCena — znesek, ki je bil podlaga za placilo
prispevkov in se vsteva v pokojninsko osnovo, ¢e so bili od tega zneska placani
prispevki za PIZ;

Polje 9 - OBDOBJE OD (DDMM)
Vpisati je treba prvi dan (datum) obdobja zavarovanja, za katero so prispevki za PIZ
pla€ani, v koledarskem letu, za katero se posredujejo podatki.

Polje 10 - OBDOBJE DO (DDMM)

Vpisati je treba zadnji dan (datum) obdobja zavarovanja, za katero so prispevki za PIZ
placani, v koledarskem letu, za katero se posredujejo podatki.

V primerih, ko se v koledarskem letu izmenjujejo obdobja zavarovanja, ko so bili prispevki
za PIZ placani in obdobja zavarovanja, ko niso bili placani, je treba vsako obdobje
zavarovanja, za katero so bili prispevki za PIZ pla¢ani, vpisati loeno v svojo vrstico. Pri tem
se vpiSe tudi vse ostale podatke v tej rubriki, ki se nanaSajo na posamezno obdobje
zavarovanja.

Ce je zavarovanec v koledarskem letu, za katero se posredujejo podatki, delal z razli¢nim
delovnim oziroma zavarovalnim ¢asom (npr. prve tri mesece 25 ur na teden, nato 35 ur na
teden), ali je zavarovanec pri istem zavezancu delal v ve¢ obdobjih s prekinitvami, je moral
zavezanec za vsako obdobje posebej vloziti prijavo v zavarovanje (z obrazcem M-1) in v
primeru zakljuc¢ka obdobja odjavo iz zavarovanja (z obrazcem M-2). V tem primeru se za
vsako obdobje zavarovanja (z novim delovnim oziroma zavarovalnim ¢asom zavarovanca ali
po prekinitvi) izpolni nov obrazec M-4 v skladu s temi navodili. Pri tem se vpiSe vse podatke,
ki se nanasajo na posamezno obdobje zavarovanja.

Polje 11 - STEVILO UR REDNEGA DELA

Za zavarovanca, ki se mu izplacuje plac¢a, se vpiSe Stevilo ur rednega delovnega Casa, za
katere je bila izplaCana pla€a in nadomestilo place iz 1. in 2. alineje prvega odstavka 32.
Clena ZP1Z-2 (npr. nadomestilo plate zaradi izrabe letnega dopusta, pladane odsotnosti
zaradi osebnih okolis¢in, izobraZzevanja, z zakonom dolocenih praznikov in dela prostih dni,
nadomestilo plae zaradi darovanja krvi, itd.).

Za zavarovanca, ki se mu ne izplaCuje placa, se vpiSe Stevilo ur, ki ustreza osnovi, od
katere so bili placani prispevki za PIZ, ter obdobju, za katero so bili ti prispevki placani.

Posebnosti:

Ce ima zavarovanec po 115. ¢lenu Zakona o starSevskem varstvu in druzinskih
prejemkih (Uradni list RS, §t. 26/2014 — v nadaljevanju ZSDP-1) pravico do ocCetovskega
dopusta brez pravice do ocetovskega nadomestila in mu Republika Slovenija za ta ¢as
zagotavlja placilo prispevkov za socialno varnost od minimalne place, se vpiSe Stevilo ur
oCetovskega dopusta za €as, ko ima zavarovanec pravico do oCetovskega dopusta brez
pravice do oCetovskega nadomestila.

Za zavarovance, ki zaradi nege svojega otroka delajo s krajSim delovnim ¢asom od
polnega v skladu s 84. ali 85. ¢lenom ZDR-90 in niso uveljavili pravic po ZSDP, je treba v
polje 11 vpisati le Stevilo ur, ki so jih dejansko prebili na delu s krajSim delovnim ¢asom.

Za zavarovance, ki imajo po 97. ¢lenu ZDR-1 pravico do odsotnosti z dela zaradi iskanja
nove zaposlitve, se vpiSe Stevilo ur te odsotnosti, za katere zavarovanec prejme
nadomestilo.

Za zavarovance, ki jih delodajalec v skladu z 138. ¢lenom ZDR-1 napoti na ¢akanje na
delo doma, je treba v polje 11 vpisati Stevilo ur prejemanja nadomestila za ¢as ¢akanja.



Za invalide Il. kategorije, ki imajo pravico do dela s skrajSanim delovnim ¢asom po Zakonu
0 pokojninskem in invalidskem zavarovanju (Uradni list RS, &t. 12/92, 5/94, 7/96 in 54/98 — v
nadaljevanju: ZP1Z-92), ki je veljal od 1.4.1992 do 31.12.1999 oz. se je uporabljal do
31.12.2002, in za invalide Il. oz. Ill. kategorije, ki imajo pravico do dela s kraj§im delovnim
Casom od polnega po dolo¢bah ZPIZ-1, ki se uporabljajo od 1.1.2003 do 31.12.2012 oziroma
po dolocbah ZPIZ-2, ki velja od 1.1.2013 dalje, je treba vpisati Stevilo ur, ki so jih dejansko
prebili na delu s krajsSim delovnim ¢asom od polnega.

Kadar so sporoCeni podatki o placi iz naslova opravljanja dopolnilnega dela po 147. ¢lenu
ZDR-1) in je v rubriki A v poliu 3 — »Sifra prijave podatkov« vpisana $ifra 2, se za
zavarovanca vpise Stevilo ur opravljenega dopolnilnega dela v koledarskem letu, ob
upostevanju tedenske omejitve takSnega dela (najvec¢ 8 ur tedensko).

Za zavarovanca, ki opravlja dopolnilno delo po prejSnjih predpisih (na podlagi 47. Clena
Zakona o delovnih razmerjih (Uradni list RS, &t. 14/90, 5/91, 71/93 in 2/94 — v nadaljevanju:
ZDR-90), ki je veljal do 31.12.2002), je treba vpisati Stevilo ur opravljenega dopolnilnega dela
ob upostevanju tedenske omejitve takSnega dela po prejSnjih predpisih (najvec tretjino
polnega delovnega ¢asa zavezanca).

V to polje se ne vpisuje:

- Stevila nadur,

- Stevila ur za nadomestila iz 3. alineje prvega odstavka 32. ¢lena ZPI1Z-2, ki se za
izraCun pokojninske osnove upostevajo v skladu z drugim odstavkom 32. Clena
ZPIZ-2 in

- Stevila ur za Cas prejemanja nadomestila iz invalidskega zavarovanja (invalidi II.
kategorije po ZPIZ-92, invalidi Il. In Ill. kategorije po ZPIZ-1 ter invalidi Il. in Ill.
kategorije po ZPIZ-2).

Polje 12 - STEVILO NADUR

Vpisati je treba dejansko opravljeno Stevilo ur preko polnega delovnega ¢asa, ¢e so bili od
placila za te ure placani prispevki za pokojninsko in invalidsko zavarovanje in se upostevajo
v pokojninsko osnovo skladno s 1. odstavkom 30. ¢lena ZPI1Z-2.

Polje 13 — ZNESEK OSNOVE

Vpisati je treba zneske osnov, od katerih so bili plaani prispevki. Znesek je treba vpisati
v evrih (EUR) z dvema decimalnima mestoma, brez zaokroZevanja. Vpide se bruto znesek
place, ki je bil izplatan za koledarsko leto, za katero se posredujejo podatki, in sicer za
izkazane ure rednega delovnega €asa (polje 11) in vse opravljene nadure (polje 12).

Za osebe v delovhem razmerju se v to polje vpiSe:

- izpla€ana pla€a zavarovanca za posamezno leto zavarovanja,

- nadomestila place iz 32. ¢lena ZPIZ-2, npr. nadomestilo plaCe zaradi izrabe letnega
dopusta, plaCane odsotnosti zaradi osebnih okolis€in, izobrazevanja, z zakonom
doloc¢enih praznikov in dela prostih dni, nadomestilo place zaradi darovanja krvi, itd.)

- nadomestilo za zavarovance, ki jih je delodajalec v skladu z 138. ¢lenom ZDR-1
napotil na ¢akanje na delo doma,

- nadomestilo za zavarovance, ki imajo po 97. ¢lenu ZDR-1 pravico do odsotnosti z
dela zaradi iskanja nove zaposlitve,

- vsi drugi prejemki na podlagi delovnega razmerja, od katerih so plac¢ani prispevki za
PiZ,

- povracila stroSkov v zvezi z delom, izplaganimi v denarju, bonih ali v naravi,

- zneski razlike do najnizje predpisane osnove za placilo prispevkov od place in
nadomestila plaCe (4. odstavek 144. ¢lena ZP1Z-2),

- osnove za €as neplaCane odsotnosti, od katerih so bili placani prispevki za PI1Z,

- zneski jubilejne nagrade, odpravnine ob upokojitvi, solidarnostne pomodi, povracila
stroSkov, zneski bonitet in znesek odpravnine zaradi odpovedi pogodbe o zaposlitvi,
od katerega se v skladu z zakonom, ki ureja dohodnino, pla¢uje dohodnina;

- znesek premije dodatnega zavarovanja, ki jo placuje delodajalec v korist delavca v
skladu z 241. ¢lenom tega zakona, in od katerega se v skladu z zakonom, ki ureja
dohodnino, placuje dohodnina in

- znesek regresa za letni dopust, ki presega 70 % povprecne place zaposlenih v
Republiki Sloveniji za predpretekli mesec; Ce se regres izplaca v dveh ali ve¢€ delih,



se ob izpla€ilu naslednjega oziroma zadnjega dela regresa ugotovi celotna viSina
regresa in izvrSi obracun prispevkov od posameznih delov regresa za letni dopust.

Za osebe, ki so v delovhem razmerju pri delodajalcu s sedezem v Republiki Sloveniji in
so napotene na delo v tujino ter niso obvezno zavarovani po predpisih drzave, v katero so
poslani, je treba v to polje vpisati znesek place, ki bi jo zavarovanec prejel, e bi opravljal
enako delo v Republiki Sloveniji, ter zneske vseh drugih prejemkov, od katerih so placani
prispevki za PIZ. Za te delavce je treba vpisati plao oziroma nadomestila place ter vse
druge prejemke na podlagi delovnega razmerja, vkljuéno z bonitetami ter povradili stroSkov v
zvezi z delom, izplacanimi v denarju ali v naravi. Zneski, ki so opredeljeni kot del place in ki
pripada delavcu izkljuéno na podlagi dela v tujini, se ne Stejejo za druge prejemke iz
delovnega razmerja.

Kadar so sporoceni podatki o placi iz naslova opravljanja dopolnilnega dela po 147. ¢lenu
ZDR-1 oziroma po 47. Clenu ZDR-90, v povezavi s 34. ¢lenom ZPIZ-2, je treba za
zavarovanca vpisati znesek izplaane plae za ure dopolnilnega dela ob upostevaniju
omeijitev, ki jih predpisujeta ZDR-1 oziroma ZDR-90 (glej pojasnilo o podatkih v polju 11).

Kadar so za osebe v delovnem razmerju izplacani deli place, ki se nanaSajo na celotno
leto zavarovanja, ali drugi prejemki iz delovnega razmerja, , je treba vpisati sorazmerni del
izplaCanega zneska, ki ustreza sorazmernemu delu Stevila ur v polju 11 v primerjavi z letnim
Stevilom ur delovne obveznosti zavarovanca.

Kadar so za osebe v delovnem razmerju izplacani deli place ali drugi prejemki iz
delovnega razmerja, ki niso odvisni od ¢asa prisotnosti na delu in je zavarovanje krajse od
koledarskega leta, je treba vpisati sorazmerni del izplatanega zneska takega prejemka, ki
ustreza sorazmernemu delu Stevila ur v polju 11 v primerjavi s Stevilom ur delovne
obveznosti v obdobju zavarovanja, na katero se podatki nanasajo (vsota Stevila ur v poljih
11, 15 in 17). Ce je izpolnjena tudi rubrika E, se za potrebe izraduna sorazmernega dela
takega prejemka Stevilo ur v polju 26 uposteva kot ¢as prisotnosti na delu in Stevilo ur v polju
27 kot ¢as delovne obveznosti).

Za samozaposlene zavarovance, druzbenike, kmete, verske usluzbence, osebe,
zaposlene pri tujem delodajalcu, ter osebe, ki so prostovoljno vkljuéene v zavarovanje, je
treba v to polje vpisati osnovo, od katere se placujejo prispevki za zavarovanca. Osnove za
te zavarovance so doloCene v 145., 147. in 149. ¢lenu ZPIZ-2, z upostevanjem prehodnih
doloc¢b 410., 411., 429. in 430. ¢lena ZPIZ-2.

Za brezposelne, ki prejemajo denarno nadomestilo za primer brezposelnosti, za
brezposelne osebe, ki jim Zavod RS za zaposlovanje pladuje prispevke za PIZ do izpolnitve
pogojev za priznanje pravice do pokojnine, za osebe, zavarovane na podlagi starSevstva, za
osebe, ki prejemajo nadomestilo zaradi zaCasne nezmoznosti za delo po prenehanju
delovnega razmerja, druzinske pomocnike, rejnike, vojake na prostovolinem sluzenju
vojaskega roka, drZavljane med prostovoljnim usposabljanjem za zascito in reSevanje in
osebe na poklicni rehabilitaciji, ki niso obvezno zavarovane na drugi podlagi, se v to polje
vpide prejemek, ki ga zavarovanci prejemajo skladno s posebnimi predpisi, oziroma osnova,
od katere se placujejo prispevki za PIZ (147. ¢len ZPI1Z-2).

Na nacin, ki velja za brezposelne osebe, ki prejemajo denarno nadomestilo za primer
brezposelnosti, se v to polje vpiSe prejemek, ki ga prejemajo osebe, ki imajo pravico do
razlike med denarnim nadomestilom in pla¢o na javnih delih skladno s 50.a ¢lenom ZUTD.

V to polje se ne vpisuje zneskov nadomestil iz 3. alineje prvega odstavka 32. ¢lena ZPIZ-
2, ki se za izraCun pokojninske osnove upostevajo v skladu z drugim odstavkom 32. ¢lena
ZPI1Z-2 in se vpisujejo v polje 15 oz. 17, ter nadomestil iz invalidskega zavarovanja (invalidi
Il. kategorije po ZP1Z-92, invalidi Il. in Ill. kategorije po ZP1Z-1 ter invalidi Il. in lll. kategorije
po ZPIZ-2).

V to polje Javni jamstveni, prezivninski in invalidski sklad RS vpiSe znesek nadomestila
place, ki ga izplaca v skladu s prvo, drugo in tretjo alinejo prvega odstavka 19. ¢lena ZJSRS.

Ce se z obrazcem M-4 sporodajo podatki le za obdobja v koledarskem letu, v katerem ni
delovnih dni in po posebnih predpisih ni osnove za obracun prispevkov, je treba v to polje
vpisati znesek 0,02 EUR.

Ce CSD z obrazcem M-4 sporo¢a podatke o znesku osnove za pladilo prispevkov za &as
ocCetovskega dopusta brez pravice do nadomestila za obdobja v koledarskem letu, v katerem



ni delovnih dni in po posebnih predpisih ni osnove za obracun prispevkov, je treba v to polje
vpisati znesek 0,03 EUR.

Polje 14 — ZNESEK PRISPEVKA

Znesek je treba vpisati v evrih (EUR) z dvema decimalnima mestoma, brez
zaokrozevanja.

Vpisati je treba znesek platanega prispevka za PIZ za koledarsko leto, za katero se
posredujejo podatki. VpiSe se seStevek placanega prispevka zavarovanca ter delodajalca:

- od vseh prejemkov iz delovnega razmerja,

- od osnov za placilo prispevkov in

- od vseh nadomestil place, ki jih izplaca delodajalec, tudi od tistih nadomestil, ki

bremenijo nosilce zavarovanj oziroma druge izplaevalce in zanje delodajalec
uveljavi refundacijo (nadomestila zaradi bolniSke odsotnosti nad 30 dni,
nadomestila po predpisih o delovnih razmerjih, predpisih o obrambi ipd.).

Za zavarovanca, ki mu delodajalec — poslovni subjekt izplaCuje placo, je treba vpisati
znesek platanega prispevka za PIZ od dohodkov oziroma osnove, ki so zajeti v obracunu
prispevkov na predpisanem obrazcu REK.

Za zavarovanca, ki mu delodajalec — fizicna oseba, ki ne opravlja dejavnosti, izplacuje
placo, je treba vpisati znesek platanega prispevka za PIZ, ki je razviden iz obraCuna
prispevkov in davkov na predpisanem obrazcu.

Za zavarovanca, ki se mu ne izplaCuje placa, je treba vpisati znesek prispevka za PIZ, ki
je bil za zavarovanca pla¢an od predpisane osnove v skladu z dolo¢bami ZPIZ-2.

Posebnosti:

Kadar je izplacana plata ali nadomestilo zavarovanca niZje od najniZje predpisane
osnove iz 144. in 410. ¢lena ZPIZ-2, je treba vpisati znesek placanega prispevka za PIZ od
sestevka izplaGane place in osnove v viSini razlike do najnizje predpisane osnove.

Za zavarovance v invalidskih podjetjih in drugih organizacijah za zaposlovanje invalidov
je treba vpisati znesek prispevka za PIZ, ki ga podjetja, zavodi in druge organizacije za
zaposlovanje invalidov v skladu s 155. ¢lenom ZPIZ-2 v povezavi s 74. lenom Zakona o
zaposlitveni rehabilitaciji in zaposlovanju invalidov /ZZRZI/ (Uradni list RS §t. 16/07-UPB2,
87/11, 96/12-ZP1Z-2) obraCunajo za zaposlene in ga vpla¢ajo na poseben racun pri
delodajalcu in namensko uporabijo kot odstopljena sredstva.

Za zavarovance, za katere je bil delodajalec opro3€en placila dela prispevka v skladu s
156. ¢lenom ZPI1Z-2, je treba vpisati znesek prispevka za PIZ, ki je bil obraCunan in vkljuuje
placani in oprosceni del prispevka.

Za zavarovance, za katere lahko delodajalec uveljavlja vracilo dela prispevkov v skladu s
157. ¢lenom ZPIZ-2, je treba vpisati celotni znesek prispevka, ki je bil plagan, ne glede na
vracilo.

Za zavarovance, za katere lahko delodajalec uveljavlja oprostitev placila prispevkov v
skladu z 2. ¢lenom Zakona o interventnih ukrepih na podrocju trga dela in starSevskega
varstva /ZIUPTDSV/ (Uradni list RS, §t. 63/13), je treba vpisati znesek prispevka za PIZ, ki je
bil obracunan in vklju€uje placani in oproSceni del prispevka.

Za kmete in ¢lane kmetije je treba vpisati znesek dejansko platanega prispevka in kadar
jim je bil prispevek zmanj8an ali odpisan po zakonu o pogojih, pod katerimi se kmetom
zmanjSani ali odpisani prispevki Stejejo za plaane, tudi znesek zmanjSanja prispevka in
znesek odpisanega prispevka za PIZ.

V to polje se ne vpisuje zneska plaganega prispevka za zavarovalno dobo s pove€anjem,
ker je ta znesek potrebno vpisati v polje 23.

V to polje se ne vpisuje zneskov prispevkov od tistih prejemkov, ki jih zavezanec ni placal
niti v svoje breme niti v breme drugega izplaCevalca (npr. za €as starSevskega dopusta, ko
prispevke placuje pristojni organ neposredno).

Ce se z obrazcem M-4 sporodajo podatki le za obdobja v koledarskem letu, v katerem ni
delovnih dni in po posebnih predpisih ni osnove za obracun prispevkov, je treba v to polje
vpisati znesek 0,02 EUR.

Ce CSD z obrazcem M-4 sporo¢a podatke o znesku osnove za plaéilo prispevkov za ¢as
oCetovskega dopusta brez pravice do nadomestila za obdobja v koledarskem letu, v katerem



ni delovnih dni in po posebnih predpisih ni osnove za obracun prispevkov, je treba v to polje
vpisati znesek 0,03 EUR.

RUBRIKA C - podatki o nadomestilu za obdobje, za katero so prispevki za
pokojninsko in invalidsko zavarovanje pla¢ani

V to rubriko je treba vpisati Stevilo ur nadomestila ter leto osnove nadomestila za
obdobje, za katero se posredujejo podatki in za katero so prispevki plaCani. V ta polja se
vpisujejo podatki o nadomestilih iz 3. alineje prvega odstavka 32. ¢lena ZPIZ-2, ki se za
izraCun pokojninske osnove upostevajo v skladu z drugim odstavkom 32. ¢lena ZPI1Z-2.

Podatke o nadomestilu je treba vpisati tudi v primeru, ko je delavec razporejen na
delovno mesto, na katerem se zavarovalna doba Steje s poveCanjem.

Ce je zavarovanec prejemal nadomestilo samo v letu, za katero se posredujejo podatki,
ali je prejemal nadomestilo v ve€ zaporednih letih brez prekinitve, je moZen samo en podatek
o letu osnove in se izpolnita samo polji 15 in 16.

Rubrika se izpolni tudi v primerih, ko so posredovani podatki o dopolnilnem delu (v polju
3 je Sifra prijave podatkov 2 ali 7) in je zavarovanec prejemal nadomestilo.

Polje 15 — STEVILO UR NADOMESTILA 1

Vpisati je treba Stevilo ur izplatanega nadomestila place:

- za Cas zadrzanosti z dela zaradi bolezni ali poSkodbe po predpisih o delovnih
razmerjih in zdravstvenem zavarovanju (do in nad 30 dni bolniSke odsotnosti);

- za Cas odsotnosti zaradi materinskega dopusta in starSevskega dopusta, ko
zavarovanec prejema materinsko nadomestilo in starSevsko nadomestilo (19., 29.
in 42. ¢len ZSDP-1)

- za Cas odsotnosti zaradi oCetovskega dopusta, ko zavarovanec prejema ocetovsko
nadomestilo (25. in 42. ¢len ZSDP-1),

- za Cas, ko zavarovanec ne more opravljati dela zaradi vi§je sile;

- za Cas poklicne rehabilitacije iz prvega odstavka 80. ¢lena ZP1Z-2.

V to polje se ne vpisuje Stevila ur za nadomestila, ki se za izraCun pokojninske osnove

upostevajo v skladu s prvo in drugo alinejo prvega odstavka 32. ¢lena ZP1Z-2 in je Stevilo teh
ur Ze vpisano v polju 11.

Polje 16 — LETO OSNOVE 1

Vpisati je treba koledarsko leto pred priCetkom prejemanja nadomestila, v skladu z
drugim odstavkom 32. ¢lena ZPIZ-2.

Ce zavarovanec v letu pred pricetkom prejemanja nadomestila ni imel plade oziroma
osnove za placilo prispevkov ali nadomestila, je treba vpisati tekoCe leto priCetka prejemanja
nadomestila.

Polje 17 — STEVILO UR NADOMESTILA 2

Kadar je zavarovanec v letu, za katero se sporoc¢ajo podatki, prejemal nadomestila iz 3.
alineje prvega odstavka 32. Clena ZPIZ-2, ki se za izracun pokojninske osnove upostevajo v
skladu z drugim odstavkom 32. ¢lena ZPIZ-2, s prekinitvami in zaCetek njihovega prejemanja
ni v istem koledarskem letu (prvo nadomestilo je zavarovanec zacel prejemati pred
koledarskim letom, za katero se sporocajo podatki, drugo pa v tem letu), se za zavarovanca
uposteva osnovo iz dveh koledarskih let. V takem primeru je treba podatke o Stevilu ur
nadomestila, za katero se uposteva drugo leto osnove, vpisati v polije 17. Glede vsebine
podatka velja navodilo za polje 15.

Polje 18 — LETO OSNOVE 2
Ce je v polju 17 vpisano Stevilo ur nadomestila, za katero se uposteva drugo leto osnove,
se to leto osnove vpiSe v polje 18.



RUBRIKA D - podatki o zavarovalni dobi s povec¢anjem ali o sezonskem delu, ko so
prispevki za pokojninsko in invalidsko zavarovanje pla¢ani

1. ZAVAROVALNA DOBA S POVECANJEM

V to rubriko je treba vpisati podatke za zavarovanca, ki izpolnjuje pogoje po prvem
odstavku 398. Clena ZPIZ-2 in le v primeru, ko so prispevki za zavarovalno dobo s
povec€anjem placani.

Po prvem odstavku 398. ¢lena ZPIZ-2 imajo zavarovanci, ki so na dan 1. januarja delali
na delovnih mestih, kjer se jim je zavarovalna doba Stela s pove€anjem in so imeli na ta dan
najmanj 25 let (mo8ki) oziroma 23 let (Zenske) pokojninske dobe, Se naprej pravico do Stetja
zavarovalne dobe s pove€anjem na nacin, kot je bil dolo€en s predpisi, ki so veljali do
uveljavitve ZPIZ-1.

Polje 19 — OBDOBJE »OD« (DDMM)

Vpisati je treba datum, od katerega se v koledarskem letu na dolo¢enem delovnem
mestu zavarovalna doba Steje s povecanjem.

Ce so za $tetje zavarovalne dobe s povedanjem v skladu s predpisom za dologeno
delovno mesto predpisani dodatni pogoji, se vpiSe obdobje, za katero so navedeni pogoji
izpolnjeni.

Polje 20 —- OBDOBJE »DO« (DDMM)

Vpisati je treba datum, s katerim v koledarskem letu, za katero se sporo¢ajo podatki,
preneha Stetje zavarovalne dobe s pove€anjem na doloenem delovnem mestu.

Ce se v koledarskem letu izmenjujejo obdobja zavarovanja, ko so bili prispevki za
zavarovalno dobo s pove€anjem plac¢ani, in obdobja zavarovanja, ko ti prispevki niso bili
pla€ani, se vsako obdobje zavarovanja na takSnem delovnem mestu, ko so bili prispevki za
zavarovalno dobo placani, vpi$e lo€eno v svojo vrstico.

Ce je zavarovanec v koledarskem letu, za katero se sporo&ajo podatki, delal na delovnih
mestih, na katerih se zavarovalna doba Steje s poveCanjem, v razlicnih obdobjih s
prekinitvami ali je delal na delovnih mestih z razli€no stopnjo poveéanja, se vsako obdobje
dela na takSnem delovnem mestu z dolo€eno stopnjo povecanja vpise lo¢eno v svojo vrstico.

Zavarovalna doba se Steje s poveCanjem tudi v ¢asu zaasne zadrzanosti z dela po
predpisih o zdravstvenem zavarovanju oz. odsotnosti z dela po ZSDP-1 (odsotnost z dela
zaradi materinskega dopusta, starSevskega dopusta, oCetovskega dopusta,) e je bil delavec
v tem &asu razporejen na takem delovnem mestu in je delodajalec placal prispevke za
zavarovalno dobo s pove€anjem.

Ce je bil zavarovanec v koledarskem letu prijavljen v zavarovanje z razliénim $tevilom ur
delovnega €asa na delovnih mestih, na katerih se zavarovalna doba 3teje s pove€anjem,
oziroma je bilo sklenjeno delovno razmerje pri istem zavezancu na delovnih mestih s
poveCanim Stetjem zavarovalne dobe v veC obdobjih s prekinitvami, je treba za vsako
obdobje zavarovanja, za katero je bila vlozena prijava v zavarovanje (M-1) in odjava iz
zavarovanja (M-2), izpolniti novo prijavo podatkov o pla¢i oziroma osnovi, nadomestilih in
plaCanem prispevku (M-4). Pri tem je treba vpisati tudi vse ostale podatke, ki se nanasajo na
posamezno obdobje.

Posebnost:

V primerih, ko prispevki za zavarovalno dobo, ki se Steje v pove€anem trajanju, za Cas
zaCasne zadrzanosti z dela po predpisih o zdravstvenem zavarovanju, niso placani, se
obdobja zavarovanja za €as neplaCanih prispevkov za zavarovalno dobo, ki se Steje v
povecanem trajanju, izloCijo (npr. bolniSko nadomestilo nad 30 dni).

Polje 21 - TRAJANJE ZAVAROVALNE DOBE (MMDD)

Vpisati je treba dejansko trajanje zavarovanja (Stevilo mesecev in dni) v skladu s podatki
0 obdobju v poljih 19 in 20.

Zavarovancem — invalidom Il. ali Ill. kategorije, ki delajo s skrajSanim delovnim ¢asom,
ter zavarovancem, ki delajo s krajSim delovnim ¢asom po prepisih o delovnih razmerjih in po
predpisih o starSevskem varstvu na delovnih mestih, kjer se zavarovalna doba Steje s
povecanjem, se doba poveCa samo za ¢as, ki so ga dejansko prebili na delu. V navedenih



primerih je treba vpisati trajanje zavarovalne dobe, ki ustreza Casu, dejansko prebitem na
delu.

Za zavarovance, ki jim je delodajalec pla¢al prispevke za zavarovalno dobo s
poveCanjem tudi za Cas zaCasne zadrzanosti z dela po predpisih o zdravstvenem
zavarovanju oz. za ¢as odsotnosti z dela po ZSDP-1 (odsotnost z dela zaradi starSevskega
dopusta), se vpiSe tudi trajanje zavarovalne dobe, ki ustreza ¢asu takSne zadrzanosti z dela.

Polje 22 — SIFRA DOBE
Vpisati je treba ustrezno Sifro iz Sifranta zavarovalne dobe, ki se Steje s pove€anjem in ga
objavi Zavod za pokojninsko in invalidsko zavarovanje Slovenije na svoji spletni strani.

Polje 23 - ZNESEK PRISPEVKA ZA ZAVAROVALNO DOBO S POVECANJEM

Znesek platanega prispevka za zavarovalno dobo s pove€anjem je treba vpisati v evrih
(EUR) z dvema decimalnima mestoma, brez zaokrozevanja.

Ce je ved obdobij dela na delovnih mestih, na katerih se zavarovalna doba $teje s
pove€anjem, vpisanih v loCene vrstice, se za vsako obdobje vpiSe pripadajoli znesek
placanih prispevkov.

Ce je delodajalec plagal prispevke za zavarovalno dobo s povedanjem tudi za &as
zaCasne zadrzanosti z dela po predpisih o zdravstvenem zavarovanju oz. za ¢as odsotnosti z
dela po ZSDP-1 (odsotnost z dela zaradi starSevskega dopusta), je treba vpisati tudi znesek
prispevka za zavarovalno dobo s pove€anjem za Cas takSne zadrZanosti z dela.

2. SEZONSKO DELO

V skladu s 58. ¢lenom ZDR-1 se delavcu, ki po pogodbi o zaposlitvi za dolo¢en Cas
opravlja sezonska dela oziroma delo v neenakomerni razporeditvi delovhega Casa brez
presledka najmanj tri mesece v letu in pri tem opravi vec ur, kot je dolo¢eno za delo s polnim
delovnim ¢asom, na njegovo zahtevo ure preraCunajo v delovne dni s polnim delovnim
¢asom. Na tak nacin izraCunani delovni dnevi se Stejejo v delav€evo zavarovalno dobo tako,
kot €e bi jih prebil na delu. Pri tem skupna delovna doba v koledarskem letu ne sme
presegati 12 mesecev.

Polje 19 — OBDOBJE »OD« (DDMM)
Vpisati je treba datum priCetka opravljanja sezonskega dela v koledarskem letu, za
katero se sporoc¢ajo podatki.

Polje 20 - OBDOBJE »DO« (DDMM)

Vpisati je treba datum prenehanja opravljanja sezonskega dela v koledarskem letu, za
katero se sporocCajo podatki.

Ce je zavarovanec pri istem zavezancu za prijavo v zavarovanje opravljal sezonsko delo
v ve€ obdobjih s prekinitvami, je treba za vsako obdobje zavarovanja, za katero je bila
vlozena prijava v zavarovanje (M-1) in odjava iz zavarovanja (M-2), izpolniti novo prijavo
podatkov o placi oziroma osnovi, nadomestilih in placanem prispevku (M-4). Pri tem je treba
vpisati tudi vse ostale podatke, ki se nana$ajo na posamezno obdobje.

Polje 21 — TRAJANJE-ZAVAROVALNE DOBE (MMDD)
Vpisati je treba preracunano trajanje zavarovalne dobe na podlagi sezonskega dela.
PreraCun zavarovalne dobe se opravi v skladu s 135. ¢lenom ZPI1Z-2.

Zavarovalna doba se Steje v koledarskih letih, mesecih in dnevih, pri ¢emer se 30 dni Steje
kot 1 mesec, 12 mesecev pa kot eno leto. Zavarovalna doba se preracuna na polni delovni
Cas na naslednji nacin (Ce je ostanek 0,5 ali vec€, se rezultat zaokrozi navzgor):

koledarski dnevi zaposlitve zavarovanca X delovni ¢as zavarovanca (ur na teden)
polni delovni €as zavezanca (ur na teden)

IzraCun po navedeni formuli predstavlja Stevilo dni (preraunano zavarovalno dobo na
polni delovni €as). Tako dobljene dneve se vpiSe v mesecih in dnevih npr. 183,75 dni = 06
mesecev in 04 dni.



Koledarski dnevi zaposlitve zavarovanca so koledarski dnevi, ko je delavec opravljal
sezonsko delo. Primer: Ce je delavec tako delo opravljal od 1.5. do 15.8 v koledarskem letu,
to pomeni 105 dni oziroma 04 mesece.

Stevilo ur opravljenega sezonskega dela zavarovanca na teden predstavljajo ure dela, ki
jih je zavarovanec dejansko opravil na sezonskem delu v enem tednu npr. 70 ur na teden

Polni delovni ¢as zavezanca (ur na teden) je polni delovni ¢as delodajalca, ki je dolo¢en z
zakonom ali kolektivho pogodbo (od 36 do 40 ur na teden).

Polje 22 — SIFRA DOBE
Vpisati je treba Sifro »0065«, ki oznaduje sezonsko zaposlitev s preracunanim trajanjem
zavarovalne dobe.

Polje 23 - ZNESEK PLACANEGA PRISPEVKA ZA ZAVAROVALNO DOBO S
POVECANJEM
Vpisati je treba znesek placanih prispevkov za zavarovalno dobo, ki se Steje s
poveCanjem.
Pri vpisovanju podatkov o sezonskem delu ostane to polje prazno, ker je znesek placanih
prispevkov Ze vpisan v polju 14.

RUBRIKA E — podatki o obdobju, za katero prispevki za pokojninsko in invalidsko
zavarovanje niso plac¢ani

V to rubriko se vpisujejo podatki, ki se nanaSajo na tista obdobja zavarovanja v
koledarskem letu, ko prispevki za PIZ niso pla¢ani.

Ce se v koledarskem letu izmenjujejo obdobja zavarovanja, ko so bili prispevki za PIZ
pla€ani in obdobja zavarovanja, ko prispevki za PIZ niso bili placani, je treba vsako obdobje
zavarovanja, ko prispevki za PIZ niso bili placani, vpisati loeno v svojo vrstico. Pri tem se
vpiSe tudi vse ostale podatke, ki se nanasajo na posamezno obdobje zavarovanja.

Ce je zavarovanec pri istem zavezancu za prijavo v zavarovanje delal v ve& obdobjih s
prekinitvami ali je zavarovanec v koledarskem letu, za katero se posredujejo podatki, delal z
razli€nim delovnim ¢asom (npr. prve tri mesece 25 ur na teden, nato 35 ur na teden) in v teh
obdobijih prispevki za PIZ niso placani, je treba za vsako obdobje zavarovanja, za katero je
bila vloZzena prijava v zavarovanje (M-1) in odjava iz zavarovanja (M-2), izpolniti novo prijavo
podatkov o osnovi (M-4). Pri tem je treba vpisati tudi vse ostale podatke, ki se nanaSajo na
posamezno obdobje.

Polje 24 — OBDOBJE »OD« (DDMM)
Vpisati je treba prvi dan (datum) obdobja, ko prispevki za PIZ niso placani.

Polje 25 - OBDOBJE »DO« (DDMM)
Vpisati je treba zadnji dan (datum) obdobja, ko prispevki za PIZ niso plac¢ani.

Polje 26 - STEVILO UR REDNEGA DELA
Vpisati je treba Stevilo ur rednega delovnega Casa, ki ustreza obdobju zavarovanja, za
katero prispevki za P1Z niso bili plaCani, vpisanem v posamezni vrstici.

Polje 27 - STEVILO UR NADOMESTILA
V obdobju zavarovanja v posamezni vrstici, ko prispevki za PIZ niso bili pla¢ani, je treba
vpisati Stevilo ur nadomestila iz 3. alineje 1. odstavka 32. ¢lena ZPIZ-2.

Il PODATKI, Kl JIH VPISE ZAVOD ZA POKOJNINSKO IN INVALIDSKO
ZAVAROVANJE SLOVENIJE

Podatkom iz obrazca, ki jih je posredoval dajalec podatkov, Zavod doda naslednje
podatke o prejemu obrazca in pooblas&eni osebi, ki je podatke posredovala.



DATUM IN CAS PREJEMA PODATKOV
Zavod doda datum in ¢as, ko je informacijski sistem Zavoda oziroma pooblas¢enega
sprejemnika prejel podatke od dajalca podatkov ali pooblasenega posredovalca.

STEVILKA ELEKTRONSKGA OVOJA (PAKETA) OBRAZCA
Zavod doda enolicno Stevilko elektronskega ovoja (paketa) obrazcev, v katerem je
dajalec posredoval podatke.

PODATKI O POOBLASCENI OSEBI

Zavod doda podatke o pooblas€eni osebi pri dajalcu podatkov ali pri pooblas€enem
posredovalcu podatkov, ki je na podlagi notranjega ali zunanjega pooblastila elektronsko
podpisala ovoj (paket) obrazcev.





